РУКОВОДСТВО ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ


Данное руководство определяет порядок заполнения формы для отслеживания изменений в создании и ведении информационной системы обеспечения градостроительной деятельности (далее - ИСОГД) в городских округах и муниципальных районах Краснодарского края.


Целью руководства является единообразное заполнение.

Разработанная (предлагаемая) форма представляет собой электронную таблицу с полями для заполнения.


Заполнение полей формы производится два раза в месяц (14 и 28 числа каждого месяца), а так же по мере происходящих изменений.  


Заполнение полей формы производится в интернет-обозревателе, например: Internet Explorer, Opera, Mozilla и т.д.
Содержание полей формы редактируется пользователем по мере происходящих изменений, но не реже чем один раз в две недели. За правильность заполнения формы и достоверность информации ответственность несет начальник управления по обеспечению градостроительной деятельности (далее - УОГД).


Предлагаемая форма расположена на сайте департамента по архитектуре и градостроительству Краснодарского края (http://www.arhikub.ru). Для доступа к форме необходимо: 1) в интернет-обозревателе (строка «Адрес») набрать: http://arhikub.ru/index.php?act=ISOGD (без пробелов) или на сайте департамента по архитектуре и градостроительству Краснодарского края в главном меню перейти по ссылке «ИСОГД»;

2) ввести логин (см.приложение 1) и пароль, затем нажать кнопку «Войти».

Для запрета редактирования формы сторонними лицами каждому УОГД присвоены идентификационное имя (логин) и пароль. Логин указан в приложении 1. При первом входе в форму пароль не вводится. После первого изменения информации пароль необходимо изменить.
Форма представляет собой набор полей для заполнения и названий полей. Для удобства пользователя поле для заполнения и название поля расположены в одной строке. Каждая строка имеет свой номер. Номер строки отображается слева от строки в скобках красным цветом.
Форма заполняется последовательно построчно.

Поле строки (1) пользователем не изменяется (её содержание заполняется автоматически, в зависимости от введенного логина и пароля).

В поле строки (2) пользователю предлагается выбор ответа («Да»/«Нет»)* на вопрос: «Утверждена ли в вашем городском округе (муниципальном районе) программа по созданию и ведению ИСОГД.»
В случае ответа «Да» в поле строки (3) указываются реквизиты документа, утверждающего действие программы по созданию и ведению ИСОГД, а так же реквизиты других документов, касающихся утвержденной программы.

В случае ответа «Нет» в поле строки (3) указывается причина отсутствия документа, а так же стадия разработки программы.

В поле строки (4) указывается срок реализации утвержденной программы по созданию и ведению ИСОГД (последний год реализации программы)**. Поле строки (4) имеет числовой формат и заполняется арабскими цифрами (не более четырех символов).
В случае отсутствия утвержденной программы поле строки (4) должно иметь значение «0000».

В поле строки (5) пользователю предлагается выбор ответа («Да»/«Нет»)* на вопрос: «Существующая служба ИСОГД функционирует в структуре администрации?».
В случае отсутствия службы ИСОГД поле строки (5) должно иметь значение «Нет».

В поле строки (6) указывается организация и/или отдел, служба ответственные за создание и ведение ИСОГД в городском округе (муниципальном районе) и реквизиты документа определяющего уполномоченный орган в области создания и ведения ИСОГД.

В случае отсутствия уполномоченного органа поле строки (6) должно иметь значение «Уполномоченный орган отсутствует».

В поле строки (7) указывается количество муниципальных служащих занятых в ИСОГД. Поле строки (7) имеет числовой формат и заполняется арабскими цифрами (не более трех символов).

В поле строки (8) указывается количество не муниципальных служащих занятых в ИСОГД. Поле строки (8) имеет числовой формат и заполняется арабскими цифрами (не более трех символов).

В поле строки (9) указывается дополнительная информация (пояснения) к полям строк (7) и (8).

В поле строки (10) пользователю предлагается выбор ответа («Да»/«Нет»)* на вопрос: «Утверждено ли положение об информационном обеспечении градостроительной деятельности?»

В случае ответа «Да» в поле строки (11) указываются реквизиты документа, утверждающего действие положения об информационном обеспечении градостроительной деятельности.

В случае ответа «Нет» в поле строки (11) указывается причина отсутствия документа, утверждающего действие положения об информационном обеспечении градостроительной деятельности и стадия разработки положения об информационном обеспечении градостроительной деятельности.

В поле строки (12) указывается размер финансирования, необходимого для создания и ведения ИСОГД в городском округе (муниципальном районе) в 2007году. Поле строки (12) заполняется в соответствии с утвержденной программой по созданию и ведению ИСОГД в городском округе (муниципальном районе). Поле строки (12) имеет числовой формат и заполняется арабскими цифрами. Поле строки (12) заполняется в тыс.руб..

В поле строки (13) пользователю предлагается выбор ответа («Да»/«Нет»)* на вопрос: «Включена ли статья расходов на создание и ведение ИСОГД в 2007 году в бюджет городского округа (муниципального района)?»*** В случае ответа «Да» в поле строки (14) указываются реквизиты документа, утверждающего принятие бюджета городского округа (муниципального района) на 2007 год. В случае ответа «Нет» поле строки (14) должно иметь значение «Статья расходов на создание и ведение ИСОГД в бюджет не включена.»
В поле строки (15) указывается размер финансовых средств, заложенных в бюджет городского округа (муниципального района) на создание и ведение ИСОГД в 2007году. Поле строки (15) имеет числовой формат и заполняется арабскими цифрами. Поле строки (15) заполняется в тыс.руб..

В поле строки (16) указывается объем средств, фактически выделенных на создание и ведение ИСОГД в городском округе (муниципальном районе) в 2007 году. Поле строки (16) имеет числовой формат и заполняется арабскими цифрами. Поле строки (16) заполняется в тыс.руб..

В поле строки (17) пользователю предлагается выбор ответа («Да»/«Нет»)* на вопрос: «Утвержден ли документ, устанавливающий плату за предоставление сведений ИСОГД?» В случае ответа «Да» в поле строки (18) указываются реквизиты документа устанавливающего (утверждающего) плату за предоставление сведений ИСОГД.

В случае ответа «Нет» в поле строки (18) указывается причина отсутствия документа, а так же стадия разработки документа об установлении размера платы за предоставление сведений ИСОГД.

В поле строки (19) указывается размер платы за предоставление сведений, содержащихся в одном разделе ИСОГД. Поле строки (19) имеет числовой формат и заполняется арабскими цифрами. Поле строки (19) заполняется в руб..

В поле строки (20) указывается размер платы за предоставление копии одного документа, содержащегося в одном разделе ИСОГД. Поле строки (20) имеет числовой формат и заполняется арабскими цифрами. Поле строки (20) заполняется в руб..

В поле строки (21) указывается объем средств, полученных бюджетом городского округа (муниципального района) за предоставление сведений ИСОГД. Поле строки (21) имеет числовой формат и заполняется арабскими цифрами. Поле строки (21) заполняется в тыс.руб..
В поле строки (22) указывается фамилия имя отчество лица, ответственного за ИСОГД в УОГД.

В строке (23) предлагаемой формы содержится два поля для заполнения, в которые вносятся:

- номер рабочего телефона лица, ответственного за ИСОГД в УОГД;

- номер мобильного или другого альтернативного телефона лица, ответственного за ИСОГД в УОГД.

В строке (24) предлагаемой формы содержится два поля для заполнения, в которые вносятся:

- адрес электронной почты УОГД (заполняется автоматически);

- альтернативный адрес электронной почты УОГД.

В поле строки (25) указывается фамилия имя отчество руководителя службы, ответственной за создание и ведение ИСОГД в городском округе (муниципальном районе).

В строке (26) предлагаемой формы содержится два поля для заполнения, в которые вносятся:

- номер рабочего телефона руководителя службы, ответственной за создание и ведение ИСОГД;

- номер мобильного телефона руководителя службы, ответственной за создание и ведение ИСОГД.

В поле строки (27) вносится адрес электронной почты муниципальной архитектуры.
В поле строки (28) вносится дополнительная информация, которую пользователь желает сообщить.
После внесения изменений в поля формы пользователь имеет возможность:

а) вернуть исходные (до начала последнего сеанса редактирования) значения полей (нажав на кнопку «Вернуть данные»);
б) сохранить измененные значения полей (нажав на кнопку «Сохранить»).
Приложение 1.

	№ пп
	Наименование МО
	Логин

	1
	Абинский район
	abinsk

	2
	город-курорт Анапа
	anapa

	3
	Апшеронский район
	apsheronsk

	4
	город Армавир
	armavir

	5
	Белоглинский район
	belglina

	6
	Белореченский район
	belorechensk

	7
	Брюховецкий район
	briuhovetskaya

	8
	Выселковский район
	vyselki

	9
	город Геленджик
	gelendzhik

	10
	город Горячий Ключ
	gorkluch

	11
	Гулькевичский район
	gulkevichi

	12
	Динской район
	dinskaya

	13
	город Ейск
	eysk

	14
	Ейский район
	eysky

	15
	Кавказский район
	kavkazskaya

	16
	Калининский район
	kalininskaya

	17
	Каневский район
	kanevskaya

	18
	Кореновский район
	korenovsk

	19
	Красноармейский район
	krasnoarm

	20
	город Краснодар
	krasnodar

	21
	город Кропоткин
	kropotkin

	22
	Крыловский район
	krylovskaya

	23
	Крымский район
	krymsk

	24
	Курганинский район
	kurganinsk

	25
	Кущевский район
	kuschevskaya

	26
	Лабинский район
	labinsk

	27
	Ленинградский район
	leningradskaya

	28
	Мостовский район
	mostovskoy

	29
	Новокубанский район
	novokubansk

	30
	Новопокровский район
	novopokrovskaya

	31
	город Новороссийск
	novorossiysk

	32
	Отрадненский район
	otradnaya

	33
	Павловский район
	pavlovskaya

	34
	Приморско-Ахтарский район
	prahtarsk

	35
	Северский район
	severskaya

	36
	Славянский район
	slaviansk

	37
	город Сочи
	sochi

	38
	Староминский район
	starominskaya

	39
	Тбилисский район
	tbilisskaya

	40
	Темрюкский район
	temriuk

	41
	Тимашевский район
	timashevsk

	42
	город Тихорецк
	tihoretsk

	43
	Тихорецкий район
	tih

	44
	город Туапсе
	tuapse

	45
	Туапсинский район
	tuapsinsky

	46
	Успенский район
	uspenskaya

	47
	Усть-Лабинский район
	ustlabinsk

	48
	Щербиновский район
	sherbinovskaya
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